CARTA DESCRIPTIVA  (FORMATO MODELO EDUCATIVO UACJ VISION 20-20)

I. Identificadores de la asighatura

Instituto: ICSA

Departamento: Ciencias Sociales

Programa: Licenciatura en Trabajo Social

Materia: Elaboracién de documentos académicos

Créditos: 8

Modalidad: Presencial

Caréacter: Obligatoria

Clave:CIS9818-14 Tipo: Curso
Nivel: Principiante

Horas totales: 64 hrs. Teoria: 64 hrs Préctica: N/A

Il. Ubicacion

Antecedentes: Clave
Ninguna

Consecuente: Clave
Elaboracién de Proyectos Sociales C1S241703
Seminario de Investigacion de Trabajo Social CIS262706

I1l. Antecedentes

Conocimientos: Conocimientos basicos de ortografia y redaccién basica

Habilidades: Comprension del proceso de comunicacidon, busqueda de informacién electrénica

Actitudes y valores: Honestidad, esfuerzo, interés en la reflexion y expresion académicos, inclinaciéon hacia la

bldsqueda de informacion.




IV. Propésitos Generales

El curso esta dirigido al nivel basico de las especialidades de las ciencias sociales. Los propdsitos fundamentales

del curso son:

e Que el alumnado reconozca y construya los conocimientos lingliisticos fundamentales que le permitiran
elaborar documentos académicos.

e Que las y los alumnos aprendan a elaborar documentos académicos basicos.

e Que las y los estudiantes conozcan las caracteristicas de documentos académicos que posiblemente
elaboraran hacia el final de su carrera y que les seran Utiles para su desarrollo profesional y académico
ulterior.

Se considera que las y los estudiantes deben estar preparados para elaborar documentos académicos basicos

como son los reportes de lectura o investigacion documental, las monografias y los ensayos. Estos documentos

les seran solicitados de manera regular en los cursos de toda la carrera. Ademas, se pretende que el alumnado
conozca otros documentos académicos, como son los reportes de investigacion, las ponencias, los articulos
cientificos y las tesis.

V. Compromisos formativos

Intelectual.
El curso contribuye a la construccién de procesos de investigacién documental y expresion de resultados. Ayuda
también a crear esquemas de ordenamiento, clasificacion, tratamiento y presentacion de informacion

Humanos:
Las y los estudiantes se familiarizan con el abordaje sisteméatico de textos académicos de su especialidad, y con
la apropiada comunicacion académica del mismo, creando asi un sentido de ética y claridad en el alumnado.

Social:

Las y los estudiantes aprenderan a expresar resultados y productos de su labor investigativa y académica,
contribuyéndose con esto a la clara y profesional comunicacion entre pares y entre pares y docentes, importantes
en el andlisis y discusion de las probleméticas sociales que atienden las diversas especialidades de las ciencias
sociales

Profesional:
Las y los estudiantes generaran las habilidades para expresarse de manera documental en forma apropiada en el
mundo profesional de su especialidad, a través del manejo del lenguaje y las formas convencionales

VI. Condiciones de operacién

Espacio: Aula Mobiliario: Mesas v sillas
Laboratorio: Computo
Poblacion: 25-40 Estudiantes
Material de uso frecuente:
a) Rotafolio

b) Proyector
¢) Computadora portéatil

Condiciones especiales Ninguna




VII. Contenidos y tiempos estimados

Unidad

Contenidos

Actividades

1. Introduccién

(Cuatro sesiones)

1.1 Presentacién del curso

1.2 Introduccién a la redaccion de
documentos académicos.

1.3 Revision de ortografia:
acentuacion, letras dificiles,
palabras confusas

Ejercicios individuales
Actividades en equipos
Exposicion del docente

2.1 Reuvision de ortografia: signos | Ejercicios individuales
2. Los elementos basicos para la de puntuacién, nimeros, Actividades en equipos
., mavisculas. Exposicion del docente
redaccion Y Examen parcial
2.2 Revision de elementos
(Cuatro sesiones) gramaticales.
2.3 Oraciones y pérrafos.
2.4 Paréfrasis, resumen, sintesis.
Las funciones del
discurso académico
3.1 La revisibn de fuentes
documentales.
3. Los elementos basicos del texto 3.2 g::féﬂgias(_ApA) textual -y Eje_rc_icios individua_les
(Ocho sesiones) 3.3 Tipos de parrafos. Actividades en equipos
3.4 Tratamiento de las fuentes: Exposicion del docente
andlisis, comparacion,
descripcién, datos, relacién o
asociacion, experiencia
previa, etc.
4.1 Reporte de lectura o de
investigacién documental.
4.2 Monografia. Definicion, tipos
y elaboracion. Revision de | Ejercicios individuales
4. Reportes de lectura, monografias ejemplos. Actividades en equipos
y ensayos (Cuatro sesiones) 4.3 Ensayos. Definicion y tipos. | Exposicién del docente
Elaboraciéon. Revisiébn de Examen parcial
ejemplos.
4.4 Formatos distintos al de la
APA.
5.1 Elementos de los proyectos
de investigacion cuantitativa
5. Redaccion y proyectos de 5, Louaatva Ejercicios individuales
. ) - . . . uentes para el L .
investigacion (Seis sesiones) ; Actividades en equipos
planteamiento de E ici6n del d
investigacion. Xposicién del docente
5.3 Relacion de la revision de la

54

literatura con los elementos
del proyecto de investigacion
Elementos de los informes de




investigacion.

6.

Ponencias, articulos cientificos, 6.1 Definicién

tesinas, tesis (Seis sesiones) 6.2 Tipos
6.3 Proceso de elaboracion

Ejercicios individuales

Actividades en equipos

Exposicion del docente
Examen parcial

VIIl. Metodologia y estrategias didacticas

Metodologia Institucional:

Estrate

a)
b)

gias del Modelo UACJ Visién 2020 recomendadas para el curso:

Busqueda, organizacion y recuperacion de informacion
Comunicacion horizontal

Ejecucion-ejercitacion

Eleccién, decision

Evaluacion

Extrapolacion y trasferencia

Internalizacion

Investigacion

Meta cognitivas

Planeacion, prevision y anticipacion

Problematizacion

Proceso de pensamiento logico y critico

Procesos de pensamiento creativo divergente y lateral
Procesamiento, apropiacién-construccion
Significacion generalizacion

X.
Bibli
ograf
ia

IX. Criterios de evaluacion y acreditacion

a)

Ac

Institucionales de acreditacion:

reditacién minima de 80% de clases programadas

Entrega oportuna de trabajos

Participacion activa e implicacién en las acciones previstas en la clase
Pago de derechos

Calificacion ordinaria minima de 7.0

Permite examen de titulo: No
Permite examen Gnico: No
Permite examen extraordinario: No
b) Evaluacién del curso
Acreditacion de los temas mediante los siguientes porcentajes:
Actividades individuales 25%
Actividades en equipos 10%
Examenes parciales 45%
Examen final 10%
Trabajo final 10%
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